Инструкция по регистрации на сайте Госуслуг, 
регистрации и внесение данных на платформе «Гостеприимство» 
и в мобильном приложении «Инспектор»
1.Регистрация на сайте Госуслуг (ЕСИА): https://esia.gosuslugi.ru 
▪ Прежде чем начать работу с реестром классифицированных средств размещения, необходимо зарегистрироваться на сайте Госуслуг (ЕСИА) 
▪ Организация также должна быть зарегистрирована в ЕСИА. 
▪ Убедитесь, что сотрудник, который будет работать с реестром, добавлен к вашей организации в ЕСИА. 
2. Доступ к платформам: 
▪ Один и тот же сотрудник должен входить на https://tourism.fsa.gov.ru и в мобильное приложение «Инспектор» под одной и той же учётной записью на Госуслугах. 
3. Проверка и внесение адреса в системе ФИАС Федеральная информационная адресная система): 
▪ Зайдите на сайт https://fias.nalog.ru Убедитесь, что ваш адрес есть в системе. Если ваш адрес отсутствует в системе, подать заявление на включение адреса в систему можно через Госуслуги. 
▪ Для внесения адреса в ГАР (ФИАС) с помощью портала Госуслуг необходимо на портале https://esia.gosuslugi.ru пройти авторизацию и войти как сотрудник организации. 
▪ Далее выбрать «Услуги», вкладка «Земля», и в разделе «Кадастровый учёт» выбрать услугу «Присвоение объекту адреса или его аннулирование». 
▪ Далее вы указываете всю необходимую информацию и следуете инструкциям на портале Госуслуг. 
▪ После подачи заявления, в соответствии с установленным сроком, услуга будет предоставлена и принято решение по заявлению. Срок оказания услуги – 10 рабочих дней. 
4. Внесение данных на сайте https://tourism.fsa.gov.ru: 
▪ Перейдите на сайт https://tourism.fsa.gov.ru 
▪ Войдите в личный кабинет с помощью вашей учётной записью на
Госуслугах. ▪ Выберите роль “Сотрудник объекта классификации”. 
▪ Далее выбрать “Самооценка”. 
▪ Далее выбрать «Мой объект уже в реестре», если объект уже прошёл классификацию ранее и имеет свидетельство. Если объект новый и до этого классификацию не проходил, тогда нужно выбрать «Классифицировать новый объект». 
▪ Внесите все необходимые данные, заполнив форму на сайте. 
▪ Если все данные введены корректно, в конце процесса на экране появится Q-код. 
▪ Обратите внимание, что имеющаяся категория (звёздность) средства размещения продолжает действовать до окончания срока действия соответствующего свидетельства при условии прохождения самостоятельной оценки соответствия средства размещения требованиям к типам средств размещения (самооценки) и предоставления необходимых документов в рамках классификации.
5. Использование мобильного приложения «Инспектор»: 
▪ Отсканируйте полученный Q-код для установки мобильного приложения «Инспектор» и продолжения работы в нём.
 ▪ следуя инструкциям в приложении, сделайте необходимые фото. Количество фото номеров: достаточно сделать фото одного номера из разных категорий (стандартный номер, джуниор сюит, люкс). 
▪ загрузите фотографии в систему через приложение. Выгрузка фото из МП Инспектор в систему «Гостеприимство» занимает до 3-х дней! 
6. Завершение процесса: вернитесь на сайт https://tourism.fsa.gov.ru. 
▪ отправьте данные на согласование, следуя дальнейшим инструкциям на сайте. 
7. Если ваше заявление на внесение в реестр классифицированных средств размещения по типу отклонили:зайдите в карточку заявления; 
▪ на первом шаге Вы увидите кнопку «комментарий» в нижнем правом углу.
 ▪ нажмите на кнопку, чтобы увидеть причину отклонения заявления.
▪ Вам придется заново пройти весь процесс, подав новое заявление и заполнив все необходимые данные. 
[bookmark: _GoBack]▪ черновик или отклоненное заявление останется в вашем личном кабинете. Позже оно будет удалено без вашего участия. 
▪ Эта последовательность действий позволит вам корректно пройти все этапы регистрации и работы в реестре, при этом важно использовать одну и ту же учётную запись на Госуслугах для входа и на сайт, и в мобильное приложение.
